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Developer 

Aplikace Developer je specializovaný nástroj pro evidenci a prodej nemovitostních projektů. 
Umožňuje efektivní evidenci jednotek, jejich příslušenství, cen, plateb, dokumentů a dalších 
klíčových informací. Díky možnosti přizpůsobit přístupová práva jednotlivým uživatelům 
poskytuje přehledné a bezpečné prostředí pro práci s projekty. 

 

K aplikaci Developer dodáváme také webové rozhraní, které umožňuje kdykoliv a 
odkudkoliv prohlížet aktuální informace o projektech. Uživatelé si mohou po přihlášení 
zobrazit data, na která mají práva přístupu, včetně detailů o jednotkách, jejich cenách, 
stavech prodeje, souvisejících dokumentech a platbách. 
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Aplikace Developer 

Přepínání projektů 

Zákazníkem v programu Developer je projekt, dům, skupina domů atp., které se budou 
prodávat.  

Jednotlivým uživatelům programu je možné nastavit různá práva přístupu např. pouze 
zobrazení dat z jednoho konkrétního projektu nebo pouze zobrazení nějaké agendy atp. 

Pro přepínání mezi projekty klikněte vlevo dole do lišty na název projektu. Ukáží se k výběr 
projekty z číselníku Zákazníci programu (viz kapitola číselníky níže). 

 

Agendy 

 

Sales Status – hlavní agenda programu obsahující základní údaje o jednotkách, ke kterým se 
přikládají spisy, které s nimi souvisí a podrobné informace o postupu jejich prodeje. 

Rezervační ceník – ceník je rozdělený na byty, sklepy, garáže, venkovní parking a ostatní  

Příslušenství – evidence všech příslušenství projektu př. garáže, parkovací místa, sklepy, 
terasy, zahrady atp.  
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Adresy – informace o agentech, klientech atp., údaje z tohoto číselníku se pak nabízejí 
k výběru v ostatních agendách 

Dokumenty – přehled dokumentů s různými filtry na jejich zobrazení 

Rychlé vložení – rychlé vložení spisu do dokumentů -> agenda se otevírá kliknutím pravého 
tlačítka myši na ikonu agendy Dokumenty. 

Platební kalendář – evidence plateb a faktur souvisejících s jednotlivými jednotkami 

Platby – evidence zaplacených úhrad 

Přijaté faktury – přijaté faktury, které slouží k evidenci nákladů a je možné je použít jako 
podklad pro příkazy k úhradě 

Příkazy k úhradě – agenda umožňuje činnosti spojené s vytvářením, evidencí, tiskem i 
exportem příkazů k úhradě 

Číselníky – údaje z číselníků se nabízí k výběru v jednotlivých agendách př. typy dokumentů, 
typy příslušenství, typy vydaných faktur/plateb atp. 

Servis – nastavení práv přístupu, základních parametrů projektu (adresa pro tisky), nastavení 
parametrů, kontrola struktury po instalaci nové verze programu 

Sales status 
Hlavní agenda programu obsahující základní údaje 
o jednotkách, ke kterým se přikládají spisy, které 
s nimi souvisí a podrobné informace o postupu 
jejich prodeje. 

Agenda má záložky: Seznam, Karta, Příslušenství, 
Platební kalendář, Dokumenty. 

 

Informace v této agendě odpovídají aktuálnímu stavu prodeje (x rezervačnímu ceníku, který 
informuje o základních cenách). 

Seznam spisů a jednotek 

 

Podbarvení v seznamu spisů a jednotek odpovídá stavu prodeje podrobně viz Karta jednotky. 
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Hromadná úprava cen  

Tlačítko   na záložce seznam umožňuje hromadně upravit ceny u 
jednotek, které ještě nejsou rezervované nebo prodané. 

Označte jednotky, které chcete přecenit (zaškrtnutí  vlevo). 

 

 -> otevře se formulář pro úpravu ceny označených jednotek 
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 -> Zobrazí zadané změny cen s dotazem, zda je skutečně chcete provést  

 

Tato činnost zapíše do karet příslušných jednotek do části „Vývoj cen“ vpravo dole datumy a 
ceny  

1) od kdy nová cena platí 
2) pokud je doplněno do kdy, tak od následujícího dne datum s cenou, z jaké se sleva 

počítala (ve formuláři pro úpravu cen „Vypočítat z ceny platné k datu“) 
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Karta jednotky 

Typ - bytová/nebytová/ volný spis bez jednotky. 

Variabilní symbol – pod ním probíhají všechny platby 

Agent – F1 na výběr z číselníku adresy 

Stav – stav prodeje jednotky, F1 ukáže na výběr z číselníku Stavy prodeje jednotky 

 - kupující, F1 na výběr z číselníku adresy 

 - umožňuje vymazat připojené klienty 

 - otevře číselník adresy, kde je možné například zavést nového klienta nebo 
agenta (a pak ho k danému projektu připojit) 

- otevře rezervační ceník s označením na řádku dané jednotky 

 - otevře formulář pro úpravu ceny dané jednotky a zapíše údaj do tabulky 
Vývoj cen dané jednotky na kartě jednotky vlevo dole. Upravovat ceny lze pouze u jednotek, 
které nejsou prodané nebo rezervované. 

 

 - tisky Soupis jednotek a jejich příslušenství, Rekapitulace prodeje celého projektu 
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Záložka Příslušenství – zobrazuje příslušenství (garáž, sklep, parkovací stání atp.) prodávané 
s jednotkou. Jednotlivá příslušenství je nutné nejprve zavést v agendě příslušenství a 
v záložce je pak možné na F1 zobrazit příslušenství, která ještě nejsou nikde přiřazena, pro 
přiložení k jednotce. 

Platební kalendář – zobrazení faktur spárovaných s danou jednotkou a jejich úhrad. Platby 
se zavedou do agendy Platební kalendář, kde se spárují s danou jednotkou. Úhrady plateb se 
zapisují do agendy Platby, v agendě Platební kalendář jsou jen zobrazeny. 

Dokumenty – zobrazení dokumentů přiřazených k této jednotce. V záložce dokumenty je 
možné nové dokumenty přiřazovat. 

 

 - zobrazení připojených dokumentů 

 - číslo zobrazuje počet již připojených dokumentů, tlačítkem otevřete formulář, 
kde je možné dokumenty připojovat (naskenovat, přetáhnout z e-mailu atd.) 
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Rezervační ceník 
Ceník je rozdělený na záložky: 
- byty 
- sklepy 
- garáže 
- venkovní parking 
- ostatní 
 

V agendě jsou uvedeny původní základní ceny (na rozdíl od agendy Sales status, která 
informuje o aktuálním stavu prodeje). 
Je možné zobrazit podrobnosti o historii vývoje cen a klientech. 

- otevře kartu označené jednotky v agendě Sales Status (nebo jednotky, ke 
které je přiřazené označené příslušenství). 
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Příslušenství 

Evidence příslušenství jako jsou garáže, parkovací stání, sklepy, zahrady 
atp. a základních informací o něm. Zde zadaná příslušenství je pak 
možné přiřazovat k jednotkám. Spis/jednotku je možné přiřadit v této 
agendě nebo v agendě Spisy na záložce příslušenství. 

Typ – F1 na výběr z číselníku Typy příslušenství 

ID spisu – F1 nabídne na výběr jednotky, ke kterým je možné 
příslušenství přiřadit 
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Dokumenty 

Soupis dokumentů, které se k jednotkám vytváří. Dokumenty je možné 
různě filtrovat. Jsou zobrazeny základní s informacemi o dokumentu. Je 
možné zde zakládat nové dokumenty a přikládat je ke spisům.  

Dokument může obsahovat více souborů (př. různé verze daného 
dokumentu, smlouva naskenovaná po jednotlivých stránkách, dodatky 
atp.).  

 

Číslo spisu/ Idspisy – F1 na výběr existující spisy, ke kterým je možné dokument přiložit 

Typ/ Idtypdok – F1 na výběr z číselníku dokumenty -> typ dokumentu př. rezervační smlouva, 
kupní smlouva, návrh na vklad do katastru nemovitostí atd. 

Dodatek – číslo dodatku př. smlouvy, č. 0 je základní dokument 

Zn (obchodní označení jednotky), Variabilní symbol, Číslo prohlášení atd. se vyplní 
automaticky při přiřazení dokumentu ke spisu. 

 - zobrazení připojených dokumentů 

Tlačítko - Prohlížený soubor zůstává i pokud dál pracujete a přepínáte v programu na jiné 
dokumenty. 
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Pokud tlačítko  zmáčknete změní se na = zobrazuje se soubor, který je přiložený k 

právě prohlíženému dokumentu-> při přecházení mezi doklady  se mění. 

 - číslo zobrazuje počet již připojených dokumentů, tlačítkem otevřete formulář, 
kde je možné dokumenty připojovat (naskenovat, přetáhnout z e-mailu atd.) 

 

Rychlé vložení dokumentu 

Agenda se otevírá kliknutím pravého tlačítka myši na ikonu agendy Dokumenty. 

Otevře se formulář, do kterého je možné přetahovat/naskenovat nebo načítat soubory. 

Spis – F1 na výběr existující spisy, ke kterým je možné dokument přiložit 

Typ dok. – F1 na výběr z číselníku dokumenty -> typ dokumentu př. rezervační smlouva, 
kupní smlouva, návrh na vklad do katastru nemovitostí atd. 

Dodatek – číslo dodatku př. smlouvy, č. 0 je základní dokument (nic nevyplňujte) 

 - zobrazuje počet přiložených souborů, kliknutím ukáže k výběru jejich seznam a 
označený soubor zobrazí 

 - vymaže celý formulář 

 - pokud chcete k dokumentu přikládat více souborů, 
přetahovat je musíte pouze do horní části formuláře (1. soubor je možné přetáhnout kamkoli 
do formuláře) 
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 - uloží dokument a vyčistí formulář pro načtení nového dokumenty 
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Platební kalendář 

Evidence vydaných faktur souvisejících se spisy. Umožňuje platební 
kalendář různě filtrovat př. pouze neuhrazené faktury, pouze zálohové 
faktury atp.   

Typy faktur – rezervační poplatek, zálohová faktura atp.  F1 na výběr 
z číselníku Typy vydaných faktur. 

 

 

IdAdresy – přiřazení kupujícího, na F1 výběr z číselníku adresy 

IdSpisy – přiřazení platby ke spisu, F1 ukáže na výběr existující spisy 

Zadejte datum splatnosti a částky. Úhrady se zadávají v samostatné agendě, v agendě 
Platební kalendář jsou pouze zobrazeny. 
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Platby 

Evidence úhrad k platebnímu kalendáři, které je možné různě filtrovat. 
K jedné faktuře může být přiřazeno více úhrad. Úhrady jsou zobrazeny 
ve spárovaných předpisech v Platebním kalendáři a ve spisech. 

 

 

 

 

Vyplňte den, částku, variabilní symbol (důležitý pro spárování úhrady) ->  
spáruje úhradu s předpisem v Platebním kalendáři, pokud není vyplněn variabilní symbol, 
nabídne k výběru všechny neuhrazené předpisy v Platebním kalendáři. 
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Přijaté faktury 

Tato agenda umožňuje evidovat došlé faktury (náklady projektu) a 
vystavovat příkazy úhradě.  

Agenda má 3 záložky Seznam (všech přijatých faktur), Karta (hlavička 
faktury) a Rozúčtování (jednotlivé položky, které je možné přiřazovat do 
různých skupin nákladů). 

Seznam -  přehledná tabulka přijatých faktur, v níž se mohou vyhledávat faktury. 1 řádek = 1 
věta = 1 faktura. V seznamu je možné faktury filtrovat a vyhledávat jednotlivé faktury 

 

  - podrobný filtr 

 - filtrování podle stavu úhrad faktur 

V prvním řádku tabulky jsou nadpisy jednotlivých sloupců. 

Vzestupné třídění sloupců – jedním kliknutím na nadpis sloupce se sloupec setřídí 
vzestupně. 

Sestupné třídění sloupců – dvojklikem se sloupec setřídí sestupně. 

Inkrementální vyhledávání – kurzor musí být nastaven ve sloupci, kde potřebujeme 
vyhledávat, potom můžeme psát text nebo číslo, které se bude zapisovat do hlavičky 
sloupce. Toto lze využít pouze u sloupců, které mají položky textové nebo numerické, nadpis 
je u nich podtržený a tučným písmem 

Import faktur – tlačítko  na seznamu vlevo dole volba IMPORT faktur XLSX (ve formuláři 
vyberte soubor, který chcete importovat -> otevřít) 
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Karta – hlavička dokladu přijaté faktury. Stiskem klávesy Enter v seznamu je zobrazena jedna 
faktura na pozici kurzoru. Každá faktura má hlavičku a rozpis. 

Vložení nové přijaté faktury je umožněno ze záložky Seznam i se záložky Karta tlačítkem 

). Zobrazí prázdný formulář pro zapsání faktury. 

Přijatá dne – datum, kdy faktura došla. Automaticky se zapíše aktuální datum. Datum lze 
opravit. F1 ukáže k výběru kalendář 

Id ban. Účtu – F1 nabídne k výběru vlastní účty z číselníku (pro příkazy k úhradě) 

Firma – F1 nabídne k výběru číselník Adresy 

Pokud je faktura v cizí měně, vyplňte také pole Měna a Kurz, pokud pak zadáte částky v cizí 
měně rozúčtování faktury, přepočtou se na Kč. 

 

Částky – jsou na kartě faktury pouze zobrazeny, zadávají se do záložky rozúčtování. 

 - ukáže tabulku úhrad spárovaných s touto fakturou, je možné rovnou 
zapsat další úhradu dané faktury 

 - zruší všechny vazby z agendy platby na tu fakturu 

Rozúčtování -  rozpis položek přijaté faktury ve formě tabulky. Všechny částky se do faktury 
zadávají a upravují v záložce rozúčtování, na kartě faktury jsou pouze zobrazeny. 

Id náklady - k rozlišení skupin nákladů, které je možní sledovat v tiscích. F1 na výběr 
z číselníku Náklady 
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 - tisk Přehled přijatých faktur a nákladů 

 

Filtry: 
Od data, Do data – datum přijetí faktury, F1 ukáže k výběru kalendář 

Id Adresy, Organizace, Firma – ukáže na výběr z číselníku (agendy) Adresy 

Id náklady, Název nákladu - ukáže na výběr z číselníku Náklady 

Popis – vyhledává části textu v řádcích rozpisu faktur v poli Popis 

Vyhledávání podle stavu úhrad faktur přepínač – Vše/ Zaplacené (jen plně uhrazené)/ 
Nezaplacené 

Tisky: 

Přehled faktur – faktury podle nastaveného filtru s podrobnostmi z Karty faktury 

Přehled nákladů na fakturách - faktury podle nastaveného filtru s částkami rozepsanými do 
nákladů podle rozpisu faktury (jedna faktura může mít více řádků s různými typy nákladů) 

Náklady podle typu – typy nákladů se souhrnnými částkami pro daný náklad z faktur podle 
nastaveného filtru 
Přehled nákladů po fakturách podle typu – skupiny nákladů rozepsané po jednotlivých 
dokladech – jejich řádcích rozpisu s daným nákladem (z faktur odpovídajících nastavenému 
filtru) 
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Číselníky 

Údržba číselníků, které program využívá.  

Tlačítkem  z hlavní obrazovky program otevřete seznam číselníků. 

Adresy x Spis – tabulka „Klienti“ zobrazená ve spisu 

Bankovní účty (k adresám) – účty zákazníků, nabízejí se jako nápověda v přijatých fakturách a 
příkazech k úhradě 
Bankovní účty (moje) – vlastní účty, které se nabízejí v přijatých fakturách a příkazech 
k úhradě 

Dispozice – definované dispozice jednotek (př. 1 + kk, 2 + kk atp.) 

Náklady – typy nákladů pro přijaté faktury a tisky přehledů nákladů 

Projekty – seznam developerských projektů, které jsou v programu vedeny 

Slovník – pro možnosti tisku v různých jazycích 

Stavy prodeje jednotky  
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Typy dokumentů – rezervační smlouva, kupní smlouva, návrh na v klad do katastru 
nemovitostí atp. 

Typy příslušenství – garáž, parkovací stání, zahrada, sklep atp. 

Typy spisů – byt, nebytová jednotka, volný spis 

Typy vydaných faktur – př. rezervační poplatek, zálohová, konečná faktura atp. 

Zákazník – developerské projekty 

Zprávy uživatelům - Dovoluje uživatelům posílat po síti zprávy a sdělení přihlášeným 
uživatelům programu Developer (například poslat zprávu o údržbě programu nebo instalaci 
upgrade všem uživatelům) 

Základní parametry projektu 

Tlačítkem  z hlavní obrazovky programu otevřete formulář, do kterého 
se uvádí základní parametry projektu. Ty jsou pak používány na různých místech programu, 
jako je záhlaví tisků nebo údaje v horní části úvodní obrazovky programu. 

Tlačítko  otevře formulář, ve kterém je možné změnit logo projektu. 

 

Servis 

 

Sdružuje údržbové a kontrolní úlohy nutné pro správné fungování programu, nastavení práv 
přístupu a parametrů programu. 
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Developer web 

Slouží k prohlížení dat zadaných v programu Developer. 

Pro přístup k datům je nutné se do webové části registrovat a administrátor nastaví příslušná 
práva přístupu. Uživatelé pak mohou zobrazit data, na která mají práva přístupu, až po 
přihlášení (vpravo nahoře). 

 

Po přihlášení na hlavní stránce zvolte projekt, jehož data chcete zobrazit.  

Hlavním ovládacím prvkem je horní lišta. 

Projects – přepínání mezi jednotlivými projekty 

Housing units – data z agendy Sales status 

- Základní informace o jednotkách a spisech, jejich ceně a stavu prodeje 
- V horní části se nacházejí filtry pro zobrazení jednotek/ spisů 

 

Tlačítko  umožňuje nastavit zobrazení vybraných sloupů. 

(  bude zobrazen/  nebude zobrazen) 
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Tlačítkem  zobrazíte podrobné informace o jednotce a průběhu jejího prodeje, 
klientech, připojeném příslušenství (garáže atp.), související platby, jejich úhrady a 
dokumenty (odpovídá záložce karta z agendy Sales status). 

 

 - zobrazí podrobnosti o dané faktuře/ dokumentu 
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Amenities  

Zobrazení dat z agendy Příslušenství – informace o garážích, parkovacích místech, sklepech 
atp. 

V horní části naleznete filtry (je možné zobrazit například jen ještě neprodané garáže a kde 
se nachází atp.). 

 

Sloupec HU zobrazuje bytovou jednotku, pokud je k nějaké dané příslušenství připojené. 
Kliknutím na modrý název jednotky otevřete její kartu (podrobné informace). 

Documents 

Zobrazuje data z agendy Dokumenty. 

V horní části naleznete filtry. 

All House Units – umožňuje vybrat jednotku, ke které se zobrazí všechny související 
dokumenty 

All types – typy dokumentů – př. zobrazit jen všechny rezervační smlouvy. 

 

Sloupec HU zobrazuje bytovou jednotku, pokud je k nějaké dané příslušenství připojené. 
Kliknutím na modrý název jednotky otevřete její kartu (podrobné informace). 
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 - zobrazí podrobnosti o dokumentu (kdo ho kdy vložil atd.), kliknutím na název 
dokumentu otevřete jeho obsah se v novém okně prohlížeče. 

 

Invoices 

Zobrazuje data z agendy Platební kalendář. 

V horní části naleznete filtry. 

All House Units – umožňuje vybrat jednotku, ke které se zobrazí všechny související platby 

All types – typy faktur – př. zobrazit jen platby na rezervační poplatek. 

All payment statuses – filtr podle stavu úhrad faktur (pouze plně uhrazené, částečně 
zaplacené, nezaplacené) 

 

 - zobrazí podrobnosti o faktuře 

Sloupec HU zobrazuje bytovou jednotku, pokud je k nějaké dané příslušenství připojené. 
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Recap 

Odpovídá tisku Rekapitulace prodeje celého projektu z agendy Sales status. 

 Je možné zvolit datum, ke kterému se berou ceny prodeje. 
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Základní ovládací prvky aplikace Developer 

Tlačítka v pravém horním rohu 

V pravém horním rohu programu jsou tlačítka, pomocí 
kterých se ovládá okno programu. 

 Minimalizovat program do spodní lišty Windows. 

 Maximalizovat okno na celou obrazovku. 

 Obnovit původní zobrazení programu. 

Tato 2 tlačítka se střídají maximalizovat nebo obnovit 

 Zavřít agendu nebo okno. 

Posuvníky 

Posuvníky jsou umístěny po obvodu tabulek např. Seznam vydaných nebo přijatých faktur, 
zakázek.... Používají se také při tisku reportů na obrazovku. Slouží k listování tj. prohlížení v 
případě, že se tabulka, seznam nebo report nevejde na celou obrazovku. Ovládají se pomocí 
myši. 

Vertikální posuvníky jsou umístěny vpravo. 

Listování v souboru – vertikálně 

 Značka pro listování po řádcích nahoru 

 Značka pro listování po řádcích dolů 

Kurzor myši se nastaví na příslušnou značku (v pravém horním rohu nebo v levém dolním 
rohu) a stisknutím tlačítka myši zajišťuje posouvání řádků nahoru nebo dolů. 

Horizontální posuvníky jsou umístěny pod seznamem, tabulkou nebo reportem. 

Listování v souboru – horizontálně 

Kurzor myši se nastaví na příslušnou značku a stisknutím tlačítka myši se zajišťuje posouvání 
textu doprava nebo doleva 

 Značka pro listování ve vodorovném směru doleva 

 Značka pro listování ve vodorovném směru doprava 

Mezi značkami pro listování je značka (obdélníček)  , která ukazuje pozici 
aktuálního záznamu v rámci celého souboru. Když se nastavíme kurzorem myši na tuto 
značku, stiskneme levé tlačítko myši a se stisknutým tlačítkem přemisťujeme kurzor 
požadovaným směrem po straně rámečku. Tím způsobem se můžeme také přesunout do 
požadovaného místa v souboru. 
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Textová pole 

Jsou to položky, do kterých se vyplňuje nějaký text, často také datum. Pohyb po polích se 
provádí směrovými klávesami, klávesou TAB nebo myší. Při vyplňování položky, která je 
podporována číselníkem, se klávesou F1 nebo pravým tlačítkem myši vyvolá zobrazení 
číselníku (nápovědy) ve formě menu. Výběr z číselníku se provede pomocí směrových kláves 
a volba se potvrdí klávesou Enter nebo zruší klávesou Esc nebo tlačítkem Storno. 

Při vyplňování data stačí vyplnit pouze den a měsíc. Rok se po stisku klávesy Enter nebo 
levého tlačítka myši doplní automaticky. 

Např. Filtry pro zadávání podmínek tisků....... 

 

Rozbalovací seznam 

Např. volba tiskárny. 

 

Pokud u tohoto ovládacího prvku klikneme levým tlačítkem myši na šipku nebo klávesou 
Mezerník, rozbalí se seznam. 

Např. volba tiskárny. Volbu vybereme směrovými klávesami nebo myší. Potvrdíme klávesou 
Enter nebo kliknutím levého tlačítka myši. 

Tabulka 

Ovládací prvek mřížka je tabulka, která se používá k zobrazování údajů, např. ve všech 
agendách je použita na záložce seznam. 

Je to tabulka, kde jsou data uspořádána do sloupců. 

 

V horní části prvku Mřížka jsou nadpisy jednotlivých sloupců. Kliknutím na konkrétní nadpis 
se tento sloupec setřídí vzestupně. Dvojklikem se setřídí sestupně. Toto lze využít pouze u 
sloupců, u kterých je nadpis podtržený a tučným písmem. V těchto sloupcích se používá 
i inkrementální vyhledávání, které slouží k rychlému vyhledání dokladu nebo karty atd. 
Kurzor musí být ve sloupci, ve kterém potřebujeme rychle vyhledávat, potom stačí postupně 
na klávesnici psát např. Jméno firmy a program podle zapsaných písmen v příslušném sloupci 
vyhledává. 
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Po tabulce se pohybujeme směrovými klávesami a posuvníkem. 

Klávesa ENTER zobrazí vyhledanou kartu, doklad… 

V pravé a v dolní části je posuvník, který se používá pro vertikální a horizontální listování v 
souboru. Viz kap. Posuvníky. 

Přesouvání sloupců 

Umístíme kurzor myši na jméno sloupce, který chceme přesouvat. Přesunujeme "uchopený" 
sloupec (se stisknutým tlačítkem myši) až na požadované místo vpravo nebo vlevo. Uvolníme 
tlačítko myši. 

Změna velikosti sloupce 

Umístíme kurzor na čáru, která je na pravém okraji upravovaného sloupce. Posunováním 
"uchopené čáry" (se stisknutým tlačítkem myši) sloupec zvětšujeme nebo zmenšujeme. 
Uvolníme tlačítko myši. 

Automatická úprava šířky sloupce podle délky položky 

Když se 2x klikne na čáru, která je na pravý okraj upravovaného sloupce, šířka sloupce se 
upraví podle nejdelšího textu, tj. sloupec se rozšíří nebo zúží. Pokud se 2x klikne na malý 
obdélník vlevo nahoře, upraví se se takto, tj. rozšíří nebo zúží všechny právě zobrazené 
sloupce. 

Uživatel má možnost si sám zvolit a uspořádat sloupce v tabulce. Tzn. lze si zvolit, které 
sloupce a v jakém pořadí budou v kterékoliv tabulce zobrazeny. 

Používá se k tomu volba Zobrazení tabulky. Tato volba je umístěna v liště v menu Tabulka. 

Zobrazení tabulky 

Ovládací prvek mřížka je tabulka, která slouží k zobrazování dat. Data jsou uspořádána do 
sloupců. Uživatel má možnost si sám zvolit a uspořádat sloupce v tabulce. Tzn. lze si zvolit, 
které sloupce a v jakém pořadí budou v kterékoliv tabulce typu mřížka zobrazeny. 

Používá se k tomu volba Zobrazení tabulky z horního lištového menu Tabulka. 
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Tlačítko  také přepne do Nastavení sloupců. toto tlačítko se používá zejména v rozpisech 
dokladů jednotlivých agend. Rychlý rozpis vydané faktury, objednávky apod. V rychlém 
rozpisu totiž nelze použít Menu tabulka. 

Nastavení sloupců 

 

Pomocí směrových tlačítek se vyberou pouze sloupce, které se nebudou zobrazovat. Všechny 
sloupce z tabulky jsou seřazeny vpravo v okně Zobrazené sloupce. Z nich vybereme sloupce, 
které nepotřebujeme zobrazovat a přesuneme je vlevo do okna Nezobrazené 
sloupce. Přesouvání sloupců lze provádět i opačně. Z nezobrazených do zobrazených. 

 - vyřadit ze zobrazených sloupců sloupec, na kterém je kurzor 

 - vyřadit všechny zobrazené sloupce 

 - zařadit do zobrazených sloupců sloupec, na kterém je kurzor 

 - vyřadit všechny nezobrazené sloupce 

Přesunutí sloupců 

 

Značka před zobrazeným sloupcem nám umožní tento sloupec přesunout na požadované 
místo v tabulce. 

Umístíme kurzor myši na tuto značku před sloupec, který chceme přesouvat. Přesunujeme 
"uchopený" sloupec (se stisknutým tlačítkem myši) až na požadované místo nahoru nebo 
dolů. Uvolníme tlačítko myši. 

• Zobrazit - zobrazí se nové uspořádání sloupců v tabulce. 
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• Ulož nastavení - nastavení sloupců lze uložit, aby se vždy zobrazovaly tak, jak jsme si 
zvolili. 

• Vrátit implicitní - obnoví se původní nastavení sloupců. Stejná volba jako Návrat k 
originálu. 

• Konec - konec práce nastavení sloupců. 

Úprava šířky sloupců 

Je možné upravit šířku sloupců tak, aby se přizpůsobily nejdelšímu textu ve sloupci. 

Dvojklikem myši na čtvereček vlevo nahoře se provede zmenšení šířky sloupce podle textu. 

 

Tabulka se uzpůsobí šířce textu. 

Velikost okna 

V menu tabulka Uložení velikosti okna. Pomocí myši je možné zvětšit okno na obrazovce. 

V rozpisech dokladů se k tomu používá tlačítko  

Při změně velikosti okna se mění i velikost písma tak, aby byly vidět stejné informace. Zákaz 
změny velikosti písma v gridu (= pokud zvětším okno -> uvidím více sloupců tabulky) pomocí 
nastavení parametru RESIZE_GRID na Ne. Při zvětšení tabulky (např. roztažením pomocí 
myši) je pak vidět více sloupců tabulky. 

Horní lištové menu Služby -> Nastavení parametrů -> RESIZE_GRID na Ne 

Tlačítka 

 - zobrazí se nové uspořádání sloupců v tabulce 

 - nastavení sloupců lze uložit, aby se vždy zobrazovaly tak, jak jsme si zvolili. 
Stejná volba je i v menu Tabulka. 

- obnoví se původní nastavení sloupců. 

Stejná volba jako Návrat k originálu z menu Tabulka. 

 - konec práce nastavení sloupců. 

Velikost písma v gridu (Tabulkách) 

Velikosti písma v tabulkách jsou nastaveny na velikost fontu 8 a 9. Menší velikost písma 8 je 
použita v některých agendách, tak aby bylo vidět co nejvíce sloupců (př. Vydané faktury). Je 
možné písmo zvětšit ve všech tabulkách na stejnou velikost fontu (8-24). 
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Horní lištové menu Tabulka -> Zobrazení tabulky -> Velikost písma pro grid 

Pokud je takto nastavena jednotná velikost písma pro všechny formuláře, pak se nemění 
velikost písma při změnách velikosti formuláře. Při zvětšení tabulky (např. roztažením 
pomocí myši) je pak vidět více sloupců tabulky. 

Zákaz vybraných položek 

Činnost Zákaz vybraných položek. Při pořizování dokladů, vydané faktury, přijaté faktury a 
další, si může uživatel nastavit, které položky na kartě dokladu bude používat. Položky, které 
nepotřebuje vyplňovat, může zakázat a nebude do nich vstupovat. 

V menu Tabulka ->  Nastavit zakázané položky. Nastavuje se samostatně v každé agendě. 
Např. Vydané faktury, Přijaté faktury. 

 

Přepínače 

Používají se především při tisku, kdy volíme typy něčeho např. ve filtrech. 

 

Přepínače se vyskytují vždy ve skupině. Může být nastaven ve skupině vždy jediný. Nastavení 
vybereme směrovými klávesami a potvrdíme klávesou Enter nebo kliknutím myši. 

 

Obrázková tlačítka 

Ovládací prvek Obrázková tlačítka se vyskytuje téměř ve všech agendách např. Číselníky, 
Přijaté nebo Vydané faktury apod. Používají se k zakládání, opravě, editaci, rušení dokladů 
nebo pro listování po dokladech. 

Jsou vždy umístěna ve spodní části obrazovky. 

Pro snadnější orientaci obsahují tlačítka malou nápovědu. Tato nápověda se zobrazí, pokud 
se nechá kurzor myši pár okamžiků na tlačítku. 

1) Tlačítka pro posun po větách 

 

• na začátek, na první řádek v souboru 

• na předcházející řádek 

• na následující řádek 

• na poslední řádek v souboru, na konec 

2) Vyhledávání 

 - K vyhledání věty splňující určitou podmínku. Stejná funkce jako klávesa F7 - Hledej. 

3) Tisk 

 - Pod tímto obrázkem je tiskové menu každé agendy. 
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4) Vložení nové věty 

 - Vložení nové prázdné věty tj. vložení nového řádku (číselníky, rozpis vydané faktury) 
nebo nového formuláře (faktury, karty, příjemky, výdejky). Stejná funkce jako klávesa F6. V 
režimu úprav toto tlačítko mění svou funkci na Uložit. 

 - To znamená, pokud doklad opravujeme, tak toto tlačítko má funkci Konec, Uložit. 

5) Editace věty  

Oprava vybraného řádku nebo formuláře. Řádek nebo formulář je otevřen pro editaci. Stejná 
funkce jako klávesa F4. 

V režimu úprav toto tlačítko mění svou funkci na Zrušit změny - . 

6) Zrušení věty  - dojde k jejímu úplnému smazání 

7) Uživatelské výpisy 

 - Pro tisk vybraných informací z libovolné tabulky slouží universální program 
Uživatelské výpisy. Umožňují exportovat data podle filtrů v různých formátech (podrobně viz 
https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/_4fy0vev9m.htm ) 

8) Řazení 

 - Změna pořadí, umožní změnit pořadí vět v tabulce, (např. vydané, přijaté faktury). 
Vybere se položka, podle které bude tabulka uspořádána. Stejná funkce jako klávesa F3 
Pořadí. 

9) Přecházení mezi provázanými doklady 

V dolní části karty Faktury/ Zakázky/ Výdejky atp. naleznete tlačítka , která otevřou 
související doklady. 

Spolu souvisejících dokladů pak můžete mít otevřených více najednou př. kartu jednotky a 
rezervační ceník. 
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10) Konec 

 - Tlačítko Konec uloží změny, které uživatel zapsal (vkládání, opravy) a ukončí činnost 
nebo i agendu. Stejná funkce jako klávesa F2. 

 - konec tiskového menu. 

Tlačítko  nebo -  potvrzení. 

Tlačítko  provede ukončení bez výběru. 

Tlačítka pro výběr položek 

Výběr se provádí klávesou Enter na pozici kurzoru nebo tlačítkem  

 - vybrané řádky 

 - nevybrané řádky 

 - tlačítko označí všechny řádky jako vybrané. 

 - tlačítko označí všechny řádky jako nevybrané. 

 - provede inverzi tj. prohodí vybrané a nevybrané řádky 

 

Klávesy pro ovládání 

Tyto rychlé klávesy jsou využity v celém programu. Používají se k zakládání, opravě, editaci, 
rušení dokladů nebo pro listování po dokladech. Mají stejnou funkci jako Obrázková tlačítka. 

Klávesy jsou nabídnuty v Menu tabulka. 

Pohyb po jednotlivých větách tabulky: 

• Ctrl Home - na začátek, na první větu v souboru tj. např. na první fakturu -  

• Ctrl PageUp - na předcházející větu, např. na předchozí fakturu -  

• Ctrl PageDown - na následující větu, např. na další fakturu -  

• Ctrl End - na poslední větu v souboru, na konec, tj. např. na poslední fakturu -  

F1 - Klávesa pro nápovědu z číselníku. Používá se na položkách, ve kterých se vyplňuje 
hodnota z číselníku. Zobrazí se číselník pro výběr hodnoty. Např. Organizace, Středisko, 
Zakázka, Účet, souvztažnost apod. 
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F6 - Vložení nové prázdné věty tj. vložení nového řádku (např. číselníky, rozpis faktury) nebo 
nového formuláře (faktury, zakázky, výdejky....). 

Obrázkové tlačítko . 

F4 - Oprava vybraného řádku nebo formuláře. Po stisknutí této klávesy je řádek nebo 

formulář je připraven pro editaci. Obrázkové tlačítko . 

F2 - Ulož změny. Klávesa F2 uloží změny, které uživatel zapsal (vkládání, opravy) a ukončí 

činnost. Obrázkové tlačítko . 

F5 - Kopíruj větu. Klávesa F5 provede kopii aktuálního dokladu. Je možnost kopírovat doklad 
s rozpisem nebo bez rozpisu.  

F8 – Smazání označeného řádku. 

Záložky 

V každé agendě se pracuje s několika listy, které se jmenují záložky. 

Jejich název je vždy v horní části obrazovky. 

Např. u vydaných faktur jsou záložky: Seznam, Karta, Rozpis, Náklady, Foto+Dokument. 

• Záložky 

V každé agendě se pracuje s několika listy, které se jmenují záložky. 

Jejich název je vždy v horní části obrazovky. 

Např. u agendě Sales status jsou záložky: Seznam, Karta, Příslušenství, Faktury, Dokumenty. 

 

Přepínání mezi záložkami: 

• Myší - kliknutím levého tlačítka myši 

• Klávesami - ALT+ podtržené písmeno z názvu. Např. ALT+S, ALT+K, ALT+R 

Dole na záložce jsou vždy Obrázková tlačítka, která se používají pro ovládání pomocí myši. 

V horním menu je Menu tabulka, které se používá pro ovládání pomocí klávesnice. 

  

mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/
https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/_4fy0vev72.htm
https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/_4fy0vev8r.htm


 

 
Telefon E-mail IČO DIČ 
224 911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915 

224 911 584 http://www.comsys-sw.cz   35/37 

Podrobný filtr 

Rychlý filtr  

V některých agendách se také pro podrobné vyhledávání používá filtr. Tento filtr může 
vyhledávat ve zvolených položkách (sloupcích) tabulky. 

Prohledávané sloupce 

Standardně vyhledává filtr pouze v textových položkách. Ale uživatel má možnost změnit 
výběr sloupců, které filtr prohledává. 

Kliknutím myši na ikonku lupy -  - se zobrazí tabulka položek použitých v tabulce. Uživatel 
vybere, ve kterých položkách bude filtr vyhledávat. Výběr zůstane nastavený nastálo, nemusí 
se opravovat. 

 

Vyhledávání 

Uživatel uživatel zapisuje hledaný výraz do filtru -> program nabízí pouze věty, které tento 
výraz obsahují. 

 

Položky, v kterých se filtruje se vždy zobrazí, když se kurzorem ukáže na ikonku lupy. 

Příklad: Hledá se faktura, která má místo určení Nový Smíchov. 

• 1.Do seznamu položek, ve kterých se vyhledává se přidá Místo určení. 

• 2.Do filtru se zapíše hledaný výraz Nový 

• 3.Filtr vyhledá všechny faktury, kde se vyskytne výraz Nový 

 - podle zadaného filtru jsou vyhledány věty 

 - zvolenému filtru neodpovídá žádná věta 

Klepnutím na křížek -  - vymaže filtr. 

Datum se zadává ve tvaru – dd.mm.rrrr. Den-Měsíc-Rok. 

Velké množství položek v tabulce 

Pokud filtr vyhledává v tabulce s velkým množstvím položek, může být vyhledávání poměrně 
pomalé. 
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Zrychlení se dá dosáhnout omezením počtu vyhledávaných sloupců (viz výše) nebo 
nastavením začátku vyhledávání, až po zmáčknutí klávesy Enter. 

Filtr v číselnících 

V číselnících se používá filtr pro výběr vět. 

Tlačítka 

 - nastaví se filtr podle zadaných podmínek. vyberou se pouze věty podle zadaných 
podmínek. 

 - filtr se vypne. 

 - zruší se zadání podmínek a je možné zadat nové. 

Funkce Vyber 

Pro hromadný výběr položek se v programu využívá činnost VYBER. V tabulce se zobrazí 
seznam vět (položek) pro výběr a uživatel označí požadované. 

 

Výběr se provádí klávesou Enter na pozici kurzoru nebo tlačítkem  

 - vybrané řádky 

 - nevybrané řádky 
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 - tlačítko označí všechny řádky jako vybrané. 

 - tlačítko označí všechny řádky jako nevybrané. 

 - provede inverzi tj. prohodí vybrané a nevybrané řádky 

Tlačítko  - Podrobný filtr pro vyhledání. 

Tlačítko  - ukončí výběr v seznamu a zapíše vybrané položky. 

Tlačítko  - ukončení bez výběru má dvě možnosti. 

 

1. Nebude vybraná žádná položka. Zůstane původní nastavení. 

2. Všechny položky výběru budou nastaveny na NE. Uživatel by si měl uvědomit, že 
přijde o původní nastavení!! 

Horní menu 

Horní lištové menu umožňuje práci v jednotlivých agendách programu. Položky menu, jejichž 
písmo je šedé, momentálně nelze vybrat. 

 

• Soubor - toto menu je zpřístupněno pouze při úpravě reportu. 

• Úpravy - je možné používat při vyplňování položek. Umožňuje především označení 
části textu, jeho zkopírování do střižny (clipboard) a po přesunu jeho přilepení na 
novém místě. Pro výběr textu slouží klávesa Shift+směrové klávesy. Vybrat lze několik 
slov, řádek... vybraný text je zobrazen modře. Ctrl+X - zapamatování textu 
Ctrl+C - kopírování textu do clipboardu 
Ctrl+V - vložení textu na jiné místo 
Ctrl+A - vyber všechno 
Ctrl+Z - zpět změny, zrušit poslední opravu 

• Zobraz Ctrl+F1- přepínání mezi dvěma okny 

• Nápověda - zobrazí se nápověda 

• Menu tabulka – většina funkcí byla popsána výše (má i klávesové zkratky nebo 
tlačítka se stejnou funkcí) 

• Menu Služby – Nastavení parametrů programu, Práv přístupu a Zprávy uživatelům 
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